Kotbaskowo, dn. 04.08.2011 r.

ZPm.271.5.2011

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 EURO

(na podst. art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
z dnia 29.01.2004 r. tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zamianami)

Zapraszamy do udziatu w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na $wiadczenie
ustugi pn.. ,,Obstuga bankowa budzetu Gminy Kotbaskowo i jej jednostek
organizacyjnych”. Postepowanie prowadzone jest w zakresie nie objetym ustawg PZP o
wartosci szacunkowej zamowienia ponizej 14.000 EURO.

. Nazwa i adres Zamawiajgceqo:
Gmina Kotbaskowo, 72-001 Kotbaskowo 106, reprezentowana przez Wojta Gminy
Kotbaskowo — Matgorzate Schwarz.

Il. Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest obstuga bankowa budzetu Gminy Kotbaskowo oraz jej
jednostek organizacyjnych w okresie od 01.09.2011 r. do 31.08.2014 r.

Zakres zamowienia obejmuje w szczegdélnosci:

1. Biezgcg obstuge bankowg Urzedu Gminy Kotbaskowo jako jednostki organizacyjnej
Gminy Kotbaskowo, pozostatych jednostek organizacyjnych tj. Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej, Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkdét oraz nowo powotanych
jednostek polegajacej na:

1) otwieraniu i prowadzeniu oprocentowanych rachunkéw biezgcych i pomocniczych w
PLN z mozliwoscig otwarcia kont w walutach obcych,

2) przyjmowaniu wptat gotdwkowych,

3) dokonywaniu wyptat gotéwkowych,

4) lokowaniu wolnych $rodkéw pienieznych na lokatach krétko i diugoterminowych, w
tym rowniez typu overnight . Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania
lokat w innych bankach w przypadku uzyskania korzystniejszej oferty.

5) realizacji przelewéw za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej na
rachunki prowadzone w banku oferenta,

6) realizacji przelewdw za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej na
rachunki prowadzone w innych bankach,

7) otwarciu i prowadzeniu ptatnosci masowych poprzez system wirtualnych rachunkow
klienta podpietych do ewidencji podatkowej i otwieranych na wniosek
Zamawiajgcego.

8) Objeciu systemem bankowosci elektronicznej wszystkie obstugiwane jednostki.
System ma obejmowac:

a) instalacja systemu,

tJAro.,



9)

b) obstuga systemu,
c) przeszkolenie pracownikdw.
pozostate ustugi bankowe takie jak wydawanie opinii i zaswiadczen,

2. Wykonawca zapewni od dnia podpisania umowy, prace w elektronicznym systemie home

ban

king umozliwiajgcym ;

— realizacje zlecen w czasie rzeczywistym, dla wszystkich rachunkéw bankowych
otwartych dla Gminy Kotbaskowo, a takze dla gminnych jednostek
organizacyjnych,

— indywidualny sposob definiowania uprawnien ustalany dla kazdego uzytkownika,

— dostarczanie aktualnych informacji o saldzie na rachunkach,

— dostarczanie natychmiastowych informacji o statusie przestanych do Banku
transakcji,

-~ wykorzystywanie metody zabezpieczen systemu: szyfrowanie transmitowanych
danych, podpis elektroniczny na karcie procesowej, systemu identyfikacji
uzytkownikoéw w kontaktach z Bankiem,

— realizacje przelewéw z podmiotami posiadajgcymi rachunki w innych bankach
przynajmniej w granicznych czasach przetwarzania.

3. Wykonawca zapewni jednakowe warunki prowadzenia rachunkéw dla Urzedu Gminy
Kotbaskowo oraz pozostatych jednostek organizacyjnych i nie bedzie pobierat z tytutu
obstugi bankowej Gminy Kotbaskowo i jej jednostek organizacyjnych zadnych innych
opftat.

4. Wykonawca zapewni korzystanie z bankowej obstugi kasowej w godz.8.00-18.00.

5. Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca powinien wzig¢ pod uwage:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Gmina posiada 1 rachunek podstawowy oraz nalezy przyja¢ minimum 40 rachunkow
biezacych, 2 walutowe

$rednia miesieczna warto$¢ wptat gotéwkowych na rachunki prowadzone przez Bank
140.000,00 zt.,

$rednia miesieczna warto$¢ wptat gotdéwkowych na rachunki prowadzone przez inny
Bank 60.000,00 zt.,

$rednia miesieczna warto$¢ wyptat gotowkowych z rachunkéw prowadzonych przez
Bank 240.000,00 zt.,

$rednia ilos¢ przelewdéw realizowanych za posrednictwem systemu bankowosci
elektronicznej na rachunki prowadzone przez bank 500 szt.,

$rednia ilos¢ przelewdw realizowanych za posrednictwem systemu bankowosci
elektronicznej na rachunki prowadzone przez inne banki 1 040 szt.,

$rednia miesieczna ilo$¢ przelewdw poprzez system wirtualnych rachunkéw 600 szt.

4. Dokumenty do pobrania ze strony www.kolbaskowo.pl :

a)

c)

d)

Ill. Ozn

Uchwata NR  CXL1/439/2010 Skiadu Orzekajgcego Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Szczecinie z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie wydania opinii 0
mozliwosci sfinansowania deficytu budzetowego, wykazanego w projekcie uchwaty
budzetowej Gminy Kotbaskowo na 2011 . ,

Uchwata NR  CXLI/440/2010 Skfadu Orzekajgcego Regionalne] Izby
Obrachunkowej w Szczecinie z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie wydania opinii 0
przedtozonym projekcie uchwaty Gminy Kotbaskowo o wieloletniej prognozie
finansowej na lata 2011-2022 ,

Rb-NDS Kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzgdu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2011 r.,

Bilans budzetu gminy za rok 2010 .

aczenie wg stownika CPV: 66110000-4 Ustugi bankowe

V. Termin wykonania zamodwienia: 36 miesiecy.
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V. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie
kryterium Ceny obstugi bankowej (C) rozumianej jako cena zryczattowana za
wyszczegolnione w dalszej czesci niniejszego rozdziatu czynnosci, wchodzace w
zakres obstugi bankowej - waga 80% oraz kryteria uzupetniajgce: Oprocentowanie
zmienne a’ vista (OV) - waga 10%, Lokaty overnight (LO) - waga 10.

2. Oceny dokonywa¢ bedg cztonkowie komisji przetargowej, stosujac zasade, iz oferta
nieodrzucona, zawierajgca najnizsza cene obstugi bankowej i najkorzystniejsze
oprocentowanie lokat oraz kredytu, a wigc uzyskujgca najwyzsza liczbg punktow
(liczonych wedtug nizej podanego wzoru) jest ofertg najkorzystniejsza.

3. W kryterium ,cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu nastgpujgcego
WZOru:

P=C+0OV+LO
Gdzie:
P — taczna liczba przyznanych punktéw,
C — Liczba punktoéw przyznanych w kryterium Cena obstugi bankowej,
OV - Liczba punktéw przyznanych w kryterium Oprocentowanie zmienne a’ vista,
LO — Liczba punktéw przyznanych w kryterium Lokaty overnight.

4. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione dalej
kryteria. Maksymalna liczba mozliwych do zdobycia punktow przez kazdego
wykonawce, w ramach kazdego kryterium oceny, wynosi 100, co po przemnozeniu
przez procentowg wage kryterium daje w rezultacie liczbe punktéw przyznanych
wykonawcy za dane kryterium.

3.1 Cena obstugi bankowej(C) - waga kryterium 80%

W kryterium Cena obstugi bankowej sposéb przyznawania punktéw okresla ponizszy
wWzOr:

cena najnizsza

x 100 pkt x 80%
cena oferty oceniane;j

3.2 Oprocentowanie zmienne a’vista (OV) o kapitalizacji miesiecznej i miesigcznym
okresie odsetkowym - waga kryterium 10%
Wykonawca obowigzany jest podaé oferowane oprocentowanie a'vista- oparte
na stawce WIBID 1M z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego okres
obrachunkowy skorygowane o wspétczynnik zaoferowany przez Bank.
Utamek winien by¢ podany z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku.
Bank oferujgcy najwyzsze oprocentowanie a’ vista otrzymuje 100 pkt x waga
kryterium.
Banki oferujgce nizsze oprocentowanie bedg punktowane nastepujgco:

Sposob obliczenia:

oprocentowanie oferowane

x 100 pkt x 10%
oprocentowanie najwyzsze

(O%)



llos¢ punktéw zaokrgglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku.
3.3.Lokaty overnight (LO) wyzsze niz 100 000 ztotych - waga kryterium 10%

Wykonawca obowigzany jest poda¢ oferowane lokat overnight wedtug stawki
bazowej WIBID O/N obowigzujgcej w dniu zatozenia lokaty skorygowanej o
wspotczynnik zaoferowany przez Bank.

Utamek winien by¢ podany z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
Bank oferujacy najwyzsze minimalne gwarantowane oprocentowanie lokat
overnight otrzymuje 100 pkt x waga kryterium. Banki oferujace nizsze
oprocentowanie bedg punktowane nastepujgco:

Sposob obliczenia:

oprocentowanie oferowane
x 100 pkt x 10 %

oprocentowanie najwyzsze

lloS¢ punktow zaokrgglona bedzie do drugiego migjsca po przecinku.

Wykaz oswiadczen i dokumentoéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu.
1. Zaswiadczenia Komisji Nadzoru Bankowego, Narodowego Banku Polskiego lub inny
dokument wykazujgcy uprawnienia do dziatalnosci  bankowej na  terenie
Rzeczypospolitej Polskiej

2. Inne dokumenty :

wzor umowy bankowej, ktéra powinna zawiera¢ elementy oferty , na podstawie ktérej
dochodzi do wyboru wykonawcy. Pozostate elementy umowy winny by¢ sporzgdzone w
trybie art.52 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe (Dz.U. z 2002r. nr 72, poz.665
z pdzn.zm.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy
przekazujg pisemnie.

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania kierowane do
zamawiajacego sg przekazywane z zachowaniem formy pisemnej. Mozna je przestaé
pocztg na adres zamawiajgcego, przestaé faksem lub przestaé na e-mail. Adresy i
telefony zostaty podane w Rozdziale X tresci Zaproszenia do sktadania ofert.

2) Oswiadczenia. wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu
i poczty elektronicznej, uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uptywem terminu i zostata udokumentowana przez Zamawiajgcego.

3) Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami w czasie pracy urzedu tj. w
poniedziatek od 8%-16% od wtorku do pigtku w godz. 7%-15% s3: w sprawach
formalnych Pawet Matysiak, tel. 091 311 95 21, fax: 091311 95 10, e-mail:
matysiak@kolbaskowo.pl; w sprawach merytorycznych Irena Ostrowska, tel. 091 311
95 19, fax: 091 311 95 10, e-mail: skarbnik@kolbaskowo.pl
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VIi. Przyqgotowanie oferty

1. Oferent przystepujgcy do ztozenia oferty winien zapoznac sie z trescig warunkow
Zapytania ofertowego i przygotowac oferte zgodnie z jego postanowieniami.

2. Oferte nalezy przygotowac na podstawie wzoru formularza, stanowigcego zatgcznik
Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Oferte nalezy przestaé w zamknietej kopercie z napisem ,,Oferta na obsfuge
bankowa Gminy Kotbaskowo i jej jednostek” na adres zamawiajgcego:
Gmina Kotbaskowo, 72-001 Kotbaskowo Nr 1086,
lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr: 14 w terminie do dnia
12.08.2011 r. do godziny 11:00.

VIIl. Gtéwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

1. Wybrana zostanie oferta o najkorzystniejszej cenie.

2. W przypadku zblizonych kwot ofert ( przy réznicy nie wigcej niz 1000 zt) preferowane bedg
te oferty, ktére zawierajg mozliwo$é korzystania z dodatkowej ustugi dostepu do systemu
uzytkownikéw i podpisywanie przelewdw przy uzyciu biometrii.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

4. Catkowita warto$é wynagrodzenia za wszelkie czynnosci okreslone w umowie w catym
okresie trwania umowy nie moze przekroczy¢ kwoty 53.000 zt /stownie ztotych:
piecdziesiat trzy tysigce 00/100/.

VOJT
M//. 1/6{1/19/11
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