Zatacznik nr 8

do Ksiegi procedur audytu wewnetrznego

LISTA WERYFIKACYJNA ZADANIA
ZAPEWNIAJACEGO

w Gminie Kotbaskowo

Nazwa komorki audytowaney:

Temat zadania:

Nr zadania;

Numer porzadkowy:

1. Upowaznienia do przeprowadzenia audyiu.

2. Poinformowanie kierownikdw komodrek audytowanych o planowanym
przeprowadzeniu zadania zapewniajgcego.

3. Zapoznanie sie z dzialalnoécig komdrki audytowanej | przeglad jej systemu
kontroli.

4. Przygotowanie programu zadania
1} temat zadania,
2) cele zadania,
3) podmictowy i przedmiotowy zakres zadania,
4) istotne ryzyka w obszarze ryzyka objetym zadaniem,
5) narzedzia | techniki przeprowadzania zadania,
B) kryteria oceny ustalen stanu faktycznego,
7) sposéb klasyfikowania wynikdw dla poszczegbinych kryteriow.

1. Przedstawienie kierownikom komérek audytowanych informagji na temat
celu, zakresu zadania, kryteriow oceny oraz narzedzi i technik
przeprowadzenia zadania.

2. Przeprowadzenie i udokumentowanie przeglgdow i testow przewidzianych
programem audytu | analiza ich wnioskow.

3. Przygotowanie projektu sprawozdania

1) temat i cel zadania zapewniajgcego,

2) podmiotowy i przedmiotowy zakres zadania zapewniajgcego,

3) date rozpoczecia zadania zapewniajgcego,

4) ustalenia stanu faktycznego wraz ze sklasyfikowanymi wynikami ich
oceny wedtug kryteridw,

5) wskazanie stabosci kontroli zarzadczej oraz analize ich przyczyn,

8) skutki lub ryzyka wynikajgce ze wskazanych stabosci kontroli zarzadczej,

7) zalecenia w sprawie wyeliminowania stabosci kontroli zarzgdczej lub
wprowadzenia usprawnien,

8) opinia audytora wewnetrznego w sprawie adekwatnosci, skutecznosci i
efektywnosci kontroli zarzgdczej w obszarze ryzyka objetym zadaniem
zapewniajgcym,

9) data sporzadzenia sprawozdania,

10) imie i nazwisko audytora wewnetrznego przeprowadzajgcego zadanie
oraz jego podpis.

4. Przekazanie sprawozdania wstepnego.




5. Modyfikacje sprawozdania w przypadku zaakceptowania uwag kierownika
komorki audytowanej co do tresci sprawozdania wstepnego.

6. Analiza zalecen poaudytowych.

7. Przekazanie ankiety jakosci prac audytu wewnetrznego do kierownika
komérki audytowane).

1. Czy na wszystkich stronach jest ?
- data sporzgdzenia dokumentu,
imie nazwisko audytora,

- numer porzadkowy,

- wyjasnienia skrotow.

2. Czy wszystkie uchybienia lub nieprawidiowosci zostaty opisane w arkuszu
wykrycia i analiz problemu (FRAP) 7

3. Czy wszysikie (FRAP-y) zawierajg kryteria, stan, przyczyne, skutek,
zalecenia

4. Czy wszystkie zaplanowane w programie zadania audylowego tesly, listy
kontrolne itp. zostaly sporzadzone 7

5. Czy kserokopie dokumentdw dolgczonych do akt biezgeych zostaly
potwierdzone ,za zgodno$é z oryginatem” 7

6. Czy sprawozdanie z audytu zawiera odsytacze do dokumenidw roboczych
audytu ?

KODaskowWo, oo e
data Podpis audytora wewnetrznego




