ZARZADZENIE NR 132/2012
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 8 listopada 2012 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyinym Urzedu Gminy
Kotbaskowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz.558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80,
poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167,
poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128,
Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z
2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz.
1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 1 146, Nr 40, poz. 230, Nr 108, poz. 675, z 2011 r. Nr
21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz.

1281, z 2012 r. poz. 567) - zarzadzam co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kolbaskowo stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia nr 12/07 Wéjta Gminy Kolbaskowo z dnia 20 marca 2007 roku (zm.
Zarzadzenie Nr 60/07 Wodjta Gminy Kotbaskowo z dnia 26 listopada 2007 r,
Zarzadzenie Nr 62/08 Woidjta Gminy Kolbaskowo z dnia 16 paZdziernika 2008 r.,
Zarzadzenie Nr 44/09 Wajta Gminy Kotbaskowo z dnia 29 maja 2009 r., Zarzadzenie
Nr 85/10 Wijta Gminy Kotbaskowo z dnia 25 listopada 2010 r., Zarzgdzenie Nr 16/11
Wojta Gminy Kotbaskowo z dnia 21 lutego 2011 r., Zarzgdzenie Nr 23/2011 Wojta
Gminy Kolbaskowo z dnia 3 marca 2011 r., Zarzgdzenie Nr 87/2011 Wojta Gminy
Kolbaskowo z dnia 22 sierpnia 2011 r., Zarzadzenie Nr 111/2011 Woéjta Gminy
Kotbaskowo z dnia 24 pazdziernika 2011 1., Zarzadzenie Nr 126/2011 Woéjta Gminy
Kotbaskowo z dnia 21 listopada 2011 r., Zarzgdzenie Nr 107/2012 Woéjta Gminy

Kolbaskowo z dnia 4 wrzednia 2012 r.) wprowadza sie nastepujgce zmiany:



[. w § 12 punkt 4 olrzymuje brzmienie: ,4) Samodzielne stanowisko ds. planowania

przestrzennego i inwestycji - PI”,

. w § 12 punkt 8 otrzymuje brzmienie: ,8) Samodzielne wieloosobowe stanowisko
ds. pozyskiwania $rodkow z Funduszy Unijnych i promocji Gminy - PR”,

. w § 12 dodaje sie punkt 13 o tresci ,13) Samodzielne wieloosobowe stanowisko
ds. gospodarki nieruchomosciami, tadu przestrzennego i rolnictwa — GN”,

. § 16 ofrzymuije brzmienie:

,8 16.

1. Samodzielne stanowisko ds. planowania przestrzennego i inwestycji:

1) Przygotowanie materiatow do studium uwarunkowan 1 kierunkéw
zagospodarowania przesirzennego Gminy.

2) Przygotowanie materiatdw niezbednych do sporzgdzania projektéw planéw
zagospodarowania przesirzennego oraz nadzdr nad wlasciwym i terminowym
wykonaniem plandw.

3) Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z uzgodnieniami projektu planu.

4) Prowadzenie 1 aktualizacja miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego.
5) Wydawanie informacji, zaswiadczen, wypisow | wyryséw z plandw

miejscowych zagospodarowania przesirzennego i studium uwarunkowarn |
kierunkéw zagospodarowania gminy.

6) Opiniowanie zgodnosci podziatu nieruchomosci z planami zagospodarowania i
decyzjami o warunkach zabudowy.

7) Koordynacja sieci uzbrojenia terenu.

8) Sporzgdzanie projektow uchwat w sprawie planowania przestrzennego.

9) Udzielanie zainteresowanym informacji w zakresie planowania przestrzennego
i mozliwosci inwestycyijnych.

10)Prowadzenie  spraw zwigzanych z planowaniem, zatwierdzaniem,
przygotowaniem i uruchamianiem zadan inwestycyjnych i remontowych.

11)Ustalanie kosztéw inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu na
dany rok.

12)Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem zadan

inwestycyjnych i remontowych.



13)Wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego w stosunku do inwestygji i

remontdw finansowanych z budzetu gminy.

14)Kontrolowanie zgodnoéci przebiegu robot budowlanych z obowigzujgcym

harmonogramem i przedmiotem umowy.

15)Wspoludziat przy dokonywaniu odbioru robdt budowlanych.

16)Opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych inwestorébw pod katem

zgodnosci z planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi.

17)Wydawanie decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarowania terenu.

2. Samodzielne wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,

tadu przestrzennego i rolnictwa:

1) W zakresie gospodarki nieruchomoséciami:

a)
b)
c)
d)

€)
f)
a)
h)
i)
)
k)
1)

Gospodarowanie i zarzadzanie nieruchomosciami gminnymi.
Prowadzenie spraw dotyczgcych dzierzawy i uzyczania nieruchomosci.
Prowadzenie rejestru nieruchomosci gminnych.

Ustalanie i aktualizowanie wartosci nieruchomosci , cen i oplat za
korzystanie z nich.

Organizowanie przetargow na nieruchomoséci gminne.

Organizowanie sprzedazy bezprzetargowe] i darowizn nieruchomoéci.
Nabywanie nieruchomoéci niezbednych dla realizacji zadan gminy.
Przygotowywanie oSwiadczen w sprawie pierwokupu.

Komunalizacja mienia.

Prowadzenie ewidencji gruntdw gminnych.

Prowadzenie ewidencji uzytkownikdw wieczystych.

Aktualizacja opfat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania.

m) Prowadzenie sprawozdawczosci z gospodarowania nieruchomosciami

n)

0)

gminnymi.

Wprowadzanie zmian w ksiegach wieczystych prowadzonych dla
nieruchomosci gminnych | zakladanie ksiag wieczystych dia
nieruchomosci gminnych.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:

- podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci,



2)

3)

i,

- optat z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci powstalych w wyniku
uchwalenia planu podziatu i budowy infrastrukiury technicznei,

- zmiany prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.
Prowadzenie spraw dotyczacych odszkodowan za drogi.

Wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.
Wskazywanie granic | przygotowywanie dokumentacji po podziale
nieruchomosci.

Prowadzenie spraw dotyczgcych dzierzawy nosnikéw reklamowych.
Przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad.

Uczestnictwo z ramienia gminy przy podpisywaniu aktow notarialnych.
Prowadzenie spraw z zakresu shluzebnoéci przejazdu, przechodu i
przesyiu,

Prowadzenie spraw z zakresu nazewniclwa miejscowosci i obiektow
fiziograficznych oraz nadawania nazewnictwa ulic | numeracji

budynkow.

W zakresie fadu przestrzennego:

a)

b)

c)

Wydawanie decyzji o wygasnieciu decyzji wydanych wczesniej, ktbre sg
sprzeczne z ustaleniami nowo uchwalonych plandw lub ich zmianami.
Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i lokalizaci

inwestycji celu publicznego.

W zakresie rolnictwa:

a)
b)

c)

d)

Nadzor nad produkejg rodlinng | zwierzeca w gminie.

Podejmowanie dziatan na rzecz intensyfikacji i modernizacji struktury
produkcji rolnej.

Wespdldziatanie ze stuzba kwarantanny i ochrony roélin w zakresie
sygnalizacji pojawiania sie chwastow, chordb i szkodnikéw w uprawach
i nasadzeniach oraz nadzdér nad ich zwalczaniem.

Wespoipraca ze stuzbg weterynarying w zakresie zwalczania

zarazliwych choréb zwierzecych i organizacji profilakiyki weterynaryjnej.



e) Ocena realizacji zadan dotyczacych finansowania dziatalnoéci
doradczej z zakresu wiejskiego gospodarstwa domowego.
f) Wspélpraca z Urzedem Statystycznym w zakresie statystyki rolnej,
g) Wspdlpraca ze spolecznoécig wiejskg w zakresie aktywnosci obszarow
wiejskich.
h) Realizacja Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.”,
5 w § 19" nazwa stanowiska otrzymuje brzmienie: , Samodzielne wieloosobowe

stanowisko ds. pozyskiwania $rodkdéw z Funduszy Uniinych i promociji Gminy”.

§ 2.
Schemat strukiury organizacyjnej Urzedu Gminy Kolbaskowo, stanowigcy zalgcznik

Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Gminy Kolbaskowo, otrzymuje

brzmienie jak zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REFERAT
FINANSOWY

Kierownik Referatu

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU GMINY KOLBASKOWO

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 132/2012 Wojta
Gminy Kotbaskowo z dnia 8 listopada 2012 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyinym
Urzedu Gminy Kolbaskowo

Zatgeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyinego
Urzedu Gminy Kolbaskowo

Kasjer

Stenowisko ds.
wymiaru podatkow
i optat lokainych

Stanowiske ds.
budzetu | ksiegow,
budzetowe]

Stanowiske ds.
ksiegow. budz.
iplac

N

Stanowisko ds.
dochodow
niepodatkowych,
podatku VAT,
ubezpieczen

i majatku gminy

Stanowisko ds.
ksiegowoscl
podatkéw i optat

Stanowisko ds.

ksiggowosci
budzetowej

Stanowiske ds.
windykscji

SAMODZIELNE
ETANOWISKC
DS, PLANMOWANIA
PRZESTRZENNEGO
L INWESTYCJ

SAMODZIELNE
WIELOOSOBOWE
STANOWISKO DS..

GOSPODARKI

NIERUCHOMOSCIAMI,
LADU PRZESTRZENNEG
| ROLNJICTWA

REFERAT

| ORGANIZACYJNY ] 3]

Kierownik Referatu

Stanowisko ds.
kancelaryjno - organizac.

-

ZP | Stanowisko ds. zamow.
publicznych 1

RG |Stanowisko ds. obsiugl
Rady Gminy 1

SAMODZIELNE
STANOWISKG
D8. KULTURY,
KULTURY FIZYCZNES
I SPORTY, TURYSTYKI
OSWIATY, OCHRONY
ZDROWIA
| STOWARZYSZEN

SAMODZIELNE
STANOWISKO
DS. KADR, QCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH
FARCHIWUM
ZAKLADOWEGO

POMOC
ADMINISTRACY.INA
- OBSLUGA BIURA
PROJEKTU

POMOC
ADMINISTRACYJINA
- ANIMATOR KULTURY

..xadca prawrny

SAMODZIELNE
WIELOOSOBOWE
STANOWISKO
DS, POZYSKIWANIA
SRODKOW
Z FUNDUSZY
UNWNYCH
| PROMOC GMINY

SAMODZIELNE

STANOWISKO
DS, DZIALALNOSCH
GOSPODARCZES
[ TRANSPORTY

SAMODZIELNE
STANOWISKO

REFERAT
SPRAW

Kierownik Referatu

OBYWATEL SKICH |

Stanowisko ds.
ewidencji ludnodci

Stanowisko ds,
dowoddw osobistych

Komendant Strazy
Stanowisko ds.

kancelaryjno - organizac. | 1
Straznik Strazy Gminne] | 3




