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OGLOSZENIE O NABORZE NR OR.2110.3.2015
WOJTA GMINY KOELBASKOWO

z dnia 6 maja 201S5r.

Wijt Gminy Kolbaskowo oglasza nab6r na wolne stanowisko urz¢dnicze

. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Kotbaskowo, 72-001 Kotbaskowo 106
Okreslenie stanowiska:

Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej

Wymiar czasu pracy:

Pelny etat

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspblnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej,

w przypadku obcokrajowcoéw, dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego,
ktorym zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z 23 kwietnia 2009 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jgzyka polskiego przez
osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, ubiegajace si¢ o zatrudnienie w shuzbie

cywilnej, Dz. U. Nr 64, poz. 539) jest:
- Certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadczajacy zdany egzamin
z jezyka polskiego na poziomie $rednim ogélnym lub zaawansowanym, wydany

przez Panstwowg Komisje Po$wiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako

Obcego,

- dokument potwierdzajacy ukonficzenie studiéw wyzszych prowadzonych

w jezyku polskim,
- $wiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie o§wiaty,

- $wiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu thumacza

przysiegtego wydane przez Ministra Sprawiedliwosci,



g)

h)

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze, kierunek: ekonomia, rachunkowos¢,
doswiadczenie minimum 3 lata w pracy w ksiggowosci budzetowej,
dobra znajomos$¢ i umiejetnod¢ interpretacji oraz stosowania przepiséw prawa
w zakresie:
— ustawy o rachunkowosci,
— ustawy o finansach publicznych,
— przepiséw wykonawczych do ww. ustaw.
biegla znajomos¢ obstugi komputera, w tym programéw uzytkowych takich jak: Word,
Excel,
niekaralno$¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego i umyslnie popelnione

przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

pelna zdolnos$¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

a)
b)
©)
d)
€)

wysoka kultura osobista,

umiejetno$é pracy w zespole, komunikatywnos¢,
umiejetnos$¢ organizacji wlasnej pracy,
umiejetno$¢ obstugi interesanta,

dyspozycyjnos¢.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie ewidencji ksiggowe] w zakresie dochodéw Gminy jako organu

w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej i Zrodet pochodzenia,

prowadzenie ewidencji ksiggowej dochodow urzgdu gminy jako jednostki budzetowej

w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej i Zrodet pochodzenia,

ewidencja rozrachunkéw z urzedami skarbowymi z tytulu pobieranych przez nie

dochodow,

ewidencja rozliczen z jednostkami organizacyjnymi gminy z tytulu realizowanych

dochodéw, wydatkow,



terminowe rozliczanie dotacji celowych otrzymanych =z budzetu panstwa
w porozumieniu z wlaciwymi pracownikami merytorycznymi i jednostkami

organizacyjnymi gminy,

biezace wprowadzanie planéw dochodéw oraz ich zmian w ciagu roku do ewidenciji,
ewidencja przychodéw, rozchodéw,

rozliczania wydatkéw niewygasajacych,

sporzadzanie sprawozdan w zakresie wykonywanych zadar,

prowadzenie ewidencji oplaty skarbowej,

sporzadzanie informacji i analiz wynikajacych z zakresu czynnosci w oparciu o dane

wynikajace z ewidencji ksiggowe;.

. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru — podpisany odrgcznie,

2) zyciorys - curriculum vitae — podpisany odrecznie,

3) kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do
Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych panstw, ktérym na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4) kserokopie §wiadectw pracy,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

6) kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
i umiejetnosciach,

7) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych,

8) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umys$lne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe,

9) os$wiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na
okre$lonym stanowisku,

10) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia

1997 1. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. 22014 r., poz. 1182 ze zm.).



6. Informacja dotyczaca zatrudnienia w Urzedzie Gminy Kolbaskowo o0séb
niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b

niepeinosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacjii zawodowe;j

1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skladaé osobiscie w sekretariacie urzedu lub pocztg na adres
urzedu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 maja 2015 r. wigcznie, w zamknigtej
kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i numerem
telefonu kandydata, z dopiskiem ,,Nabodr na stanowisko urzednicze ds. ksiggowosci budzetowej
OR.2110.3.2015™.

Dokumenty, ktére wplyng do Urzgdu po uplywie wyzej okreSlonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie

rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

(http://bip.kolbaskowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.
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