ZARZADZENIE Nr 13/2018
Woéjta Gminy Kolbaskowo
z dnia 29 stycznia 2018 roku

w sprawie zmian w ,,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Kolbaskowo”

i

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 1875 z p6zniejszymi zmianami) w zwigzku z art. 36 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.
,poz. 922) oraz § 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow  technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz.
1024) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

W, Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Kolbaskowo” stanowigcym zatgeznik nr 2 do zarzgdzenia nr
43/2015 Wojta Gminy Kolbaskowo z dnia 29 czerwca 2015 roku w sprawie ustalenia
,JPolityki bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych oraz ,Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym shuizacym do przetwarzania danych osobowych w  Urzedzie
Gminy Kotbaskowo” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W rozdziale 2. dodaje si¢ punkt 14. o tresci:”14. Nadawanie, modyfikowanie 1 odbieranie
uprawnien, a takze rejestracja i wyrejestrowanie uzytkownika w systemie informatycznym
dokonywane jest przez administratora sieci na pisemny wniosek bezposredniego
przelozonego lub sekretarza gminy po uzyskaniu akceptacji Administratora Danych
Osobowych. Wszystkie operacje wykonywane z kontem uzytkownika systemu (zalozenie
konta, zablokowanie konta, usuni¢cie konta) Administrator Systemu musi odnotowaé w
,Indywidualnej Karcie Uzytkownika Systemu Teleinformatycznego. Wzor karty stanowi
zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.”.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




