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ZARZADZENIE Nr 30/2018
Wijta Gminy Kolbaskowo
Z dnia 15 marca 2018 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania post¢gpowan o udzielenie
zaméwien publicznych

Na podstawie art. 21 ust. 1, 2, 3 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych 7 dnia 29 stycznia 2004
r.(tj. Dz. U. 22017 r,, poz. 1579)
Wojt Gminy Kolbaskowo
zarzadza co nast¢puje:

§ 1.

Powoluje sig statg Komisje Przetargows w skladzie:

Waldemar Trusewicz — Przewodniczacy Komisji,
Mariusz Kuzniewski — Z-ca Przewodniczacego Komisji,
Zaneta Sokotowska — Sekretarz Komisji,
Anna Wierzbicka-Kurpiel — Z-ca Sekretarza Komisji,
Magdalena Kendyk — Czlonek Komisji,
Joanna Wysoczariska — Czlonek Komisji,
Aneta Wyszywana ~ Cztonek Komisji,
Elzbieta Manikowska — Cztonek Komisji,
Maria Stepanska — Czlonek Komisji,
. Ewa Rybicka — Czlonek Komisji,
. Wanda Kaplewska-Poczepko — Czlonek Komisji,
. Kamila Wyrgbska-Krzywdziiiska — Cztonek Komisji,
. Beata Sypniewska — Cztonek Komisji,
. Magdalena Lesniak — Czionek Komisji,
. Matgorzata Szczudio — Czlonek Komisji,
. Matgorzata Smiglicka — Czlonek Komisji,
. Alicja Gadynska — Czlonek Komisji,
. Stefania Szyszlowska — Czlonek Komisji,
. Aniela Szerszen — Cztonek Komisji,
. Renata Dudek — Cztonek Komisji,
. Gabriela Golgbiewska —~ Czlonek Komisji,
. Katarzyna Kaluzyfiska — Czlonek Komisji,
. Grazyna Jaglowska-Wdjciak — Cztonek Komisji,
. Klementyna Lipinska — Cztonek Komisji
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§2.
1. Komisja dziata w minimainym sktadzie 3 os6b.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub Sekretarza obowigzki przejmuja zastepey.

§3.
Zakres obowigzkéw Komisji oraz okolicznosei, w ktérych dziala okregla ustawa Prawo Zaméwiefi
Publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia,

§ 4.

Uchyla sig Zarzadzenie Nr 82/2017 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do zarzadzenia Wojta Gminy Kolbaskowo
nr 30/2018 z dn, 15.03.2018 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1.
Ustala si¢ organizacj¢, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw komisji powolanej w
postgpowaniach na udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonych przez Wojta Gminy
Kolbaskowo.

§2.

1. Komisj¢ przetargows powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzania procedury
przetargowe;j.

2. Komisja przetargowa dziata w sktadzie co najmniej 3 osdb. Jej minimalny sklad osobowy dla
potrzeb przeprowadzenia konkretnego postepowania okresla Wéjt Gminy Kotbaskowo w
drodze zarzadzenia.

§3.

1. Komisja Przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
polecenia Wéjta oraz materialéw umozliwiajacych przygotowanie dokumentéw niezbednych
do podjgcia czynnosei wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z chwily otwarcia oferty w post¢powaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego.

§4.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére s3 zwolywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza sie protokét z
otwarcia ofert.

§5.

1. Komisja przetargowa sprawdza zgodnosé ofert z warunkami udzialu w postgpowaniu i
proponuje wybor oferty najkorzystniejszej.

2. W sprawach spornych komisja przctargowa dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu zwykla
wigkszoscig glosdw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego.

3. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sig
od glosu. MozZe natomiast zadaé zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu,

4. Dla skuteczno$ci czynnoéci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecnosé, co najmniej 3 cztonkéw skiadu statego komisji. Przy czym obowiazkowo w pracach
komisji uczestniczy Przewodniczacy lub jego zastepca, oraz Sekretarz lub jego zastepca oraz
cztonek komisji, ktéry merytorycznie przygotowal opis przedmiotu zaméwienia lub
nadzorowat jego przygotowanie przez inne osoby.

§6.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do Wojta Gminy o powotanie bieglych (rzeczoznawcdw)
oraz dofacza uzasadnienie.

§7.
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac sig wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzy i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowujgc i prowadzac postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegdlnosei:
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
zwang dalej Pzp,
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b) dokonuje oceny speiania wymaganych przez zamawiajacego warunkéw,
¢) bada Wykonawce pod wzglgdem wykluczenia z postgpowania,
d) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejsze;
oferty,
e) sporzadza odpowiednia dokumentacje z postepowania,
f) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktdrego oferta zostata wybrana:
- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
przedstawia Wéjtowi propozycjg odrzucenia oferty takiego wykonawcy i wyboru tej oferty
sposrod ztozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbg punktow.
W przypadku, gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego, komisje przetargowa powtarza tg czynno$é. W przypadku wystapicnia
okolicznosci  skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postgpowania, postgpowanie
uniewaznia sie.
Komisja nie ma prawa ujawnia¢ informacii, ktore stanowia wazny interes panstwa, oraz
informacji, ktére stanowig wazny interes handlowy stron, zastrzezony przez wykonawoe w
ofercie.

§8.
Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiegaé si¢ o zamdwienie publiczne, sktadaja pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, w
tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 PZP, z uwzglednieniem postanowien ust, 2.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa
wust. 1, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wytaczyé sie z udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowe;j.
Przewodniczacy = komisji  przetargowej informuje kierownika Zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywiagzywania sie
przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami PZP oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu,
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje cztonka komisji
przetargowe;.
Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka komisji
przetargowej, o ktérym mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba,
ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;.
Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktére nie maja wptywu na wynik postepowania.
Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku,
gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§9.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zada naleza w szczeg6Inoscei:

1)
2)
3)

4)

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podziat prac mig¢dzy cztonkéw komisji przetargowej,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenic
zamdwienia publicznego,

odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych o0sdb, wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, o$wiadczefi o tresci
okreslonej w §8 ust. 1.
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§10.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczego]noscl

1)
2)
3)
4)

3)

dokumentowanie prac komisji przetargowe;,

sporzadzanie protokolu z postgpowania,

sporzadzanie zawiadomienl i pism do wykonawcéw,

zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kofbaskowo oraz
publikacji ogloszef w Biuletynie Zaméwiefi Publicznych,

zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§11.
Zakonczenie prac komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia konkretnego
postgpowania nastepuje z chwily zatwierdzenia wynikéw Iub uniewaznienia postepowania w
sprawie zamowienia publicznego,
Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoficzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji przetargowej
kierownikowi zamawiajacego.

§12.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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