ZARZADZENIE Nr 73/2018
Wéjta Gminy Koltbaskowo
z 30 sierpnia 2018 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Kolbaskowo na rek 2019,

Na podstawie art.30 ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pbzn.
zm.), oraz uchwaty Nr XXX111/390/2010 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 28 czerwca 2010 .
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej -Wéjt Gminy Kolbaskowo zarzgdza
€O nastgpuje:

§1.
Dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatéw i pracownicy
realizujacy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Kolbaskowo
zwanych dalej ,,dysponentami” §rodkow budzetowych w poszezeg6lnych dziatach klasyfikacji
budzetowej opracujg materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na 2019
rok w szczegblowosci i terminach okreslonych w zarzadzeniu.

§ 2. ,
Materialy do projektu budzetu gminy na 2019 rok ido WPF opracowuje si¢ uwzgledniajac:
1) Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjuych ktéry w 2019 r. wyniesie
2,3 %,
2) Srodki na podwyzki wynagrodzen nalezy planowad przy zatozeniu do 2,3 % wzrostu.
3) Stan zatrudnienia obowigzujacy w dniu 30 wrzesnia 2018 roku oraz uzasadnione
zmiany na 2019 rok,
4) Stawek podatkowych, oplat i cen obowigzujacych w 2018 roku 7 uwzglednieniem
prognozowanych uzasadnionych zmian od 1 stycznia 2019 r.

§ 3. |

Za baz¢ analityczno-por6wnawcza do opracowania projektu budzetu na rok 2019 we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw i wydatkéw z wyjatkiem inwestycyjnych i
remontowych przyjmuje si¢ dane:

. Plan na 2018 rok,

2. Wykonanie wg stanu na 30.09.2018 rok,

3. Przewidywane wykonanie do konica 2018 roku,

4. Potrzeby na 2019 rok.

[a—y

§ 4.

1. Planujgc dochody nalezy dokonaé szczegblowego podziatu zrédet dochodéw. Na
dochody biezgce i dochody majatkowe.

2. Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych i subwencje przyjmuje sie na
podstawie informacji Ministra Finanséw okreslajacych wstepne wysokosci wynikajace
z projektu ustawy budzetowej na 2019 rok,

3. Dotacje z budzetu pafistwa pa realizacje zadad wlasnych i zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej przyjmuje si¢ w wysokosci okreslonej przez Wojewode
Zachodniopomorskiego,

4. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Referatu Finansowego do zebrania materialéw i
propozycji celem okreSlenia podatkéw i oplat lokalnych oraz ulg i zwolnief
podatkowych odrgbnymi uchwatami (Podstawa prawna- ogloszenie przez Prezesa GUS
srednich cen zyta dla celéw podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finansow
maksymalnych stawek podatk6w i oplat lokalnych na lata 2019).



§ 5.

1. Planowane wydatki biezace winny by¢ zaplanowane w sposéb celowy i oszczedny z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan  obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw. Zaplanowanie nowych zadan
winno zawiera¢ uzasadnienie ujecia ich w projekcie z podaniem wielkosci kosztow ich
realizacji. W przypadku zaplanowania wydatkéw na wigkszym poziomie nalezy podal
uzasadnienie ich wzrostu.

2. W wydatkach na remonty biezace winno sig wskaza¢ zakres planowanych remontéw z
uwzglednieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

3. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowaé zgodnie z zadaniami ujgtymi w wieloletniej
prognozie finansowej, strategii gminy.

4. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziataniu Narkomanii, nalezy
oszacowal na poziomie prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za wydawanie
zezwoleti na sprzedaz napojow alkoholowych,

5. W materiatach planistycznych do projektu budzetu nalezy uwzglednié — érodki
finansowe dotyczace planowanych wydatkéw biezacych i majatkowych na programy
realizowane z funduszy unijnych.

6. Materialy nalezy sporzadzi¢ w formie opisowej i tabelarycznej.

§ 6.
1. Jednostki oswiatowe ktore majg utworzone wydzielone rachunki na podstawie uchwaty
Rady Gminy Kotbaskowo sktadajg projekt planu dochodéw i wydatkow wydzielonego
rachunku dochodéw jednostki ~w formie opisowej i tabelarycznej zgodnie z
zalgcznikiem nr 7.
2. Zespdl  Ekonomiczno-Administracyjny — Szkét dokona analizy  materiatéw
planistycznych sporzadzonych przez placowki oswiatowe, a nastgpnie opracuje i
przekaze wnioski Skarbnikowi.

§7.

Instytucja kultury skiada projekt budzetu na rok 2019 w formie tabelarycznej i opisowej
zgodnie z zalacznikiem Nr 8.

W czgsel tabelaryeznej nalezy podaé przewidywane wykonanie planu przychodéw a takze
wydatkow w 2018 r. i plan na 2019 1.

§ 8.

Samorzadowy zaklad budzetowy sktada projekt planu finansowego na 2019 r. zgodnie z
zalgcznikiem Nr 9 do ninigjszego zarzadzenia wraz z czgfcig opisowa. W czesci opisowej
nalezy poda¢ stan zatrudnienia w 2018 r. oraz planowany narok 2019, $rednig ptace w 2018 1.
oraz planowang na rok 2019, planowane wydatki biezace, remontowe, majatkowe
przewidywane przychody w 2019 r.

§9.

Zobowigzuje si¢ dysponentéw o ktérych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie na 2019
rok $rodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w tym fundacii,
i stowarzyszen, klub6w sportowych itp. na realizacj¢ zadan wlasnych gminy, ktérym moga byé
udzielone dotacje, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania. Dane
nalezy poda¢ w zatgczniku Nr 5.

§ 10.
Wszystkie projekty planow winny by¢ opracowane w petnej klasyfikacji budzetowej ( dziat,
rozdziat, paragraf) okre$lonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w



et

sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw, rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zZm.)

§11.

1. Okreslam wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2019
r. stanowigce zatgezniki Nr 1-9 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dane objete zalacznikiem Nr 2-3 Plan wydatkéw biezacych | majatkowych nalezy
opracowa¢ w programie System Planowania, Prognozowania i Realizacji Budsetu.

§ 12.
Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne , referaty 1 samedzielne stanowiska pracy
UG do przygotowania materiatéw i wzajemnej wspélpracy.

§ 13.
Projekty planéw rzeczowych zadan oraz projekty planéw finansowych dysponenci
przedktadajg Skarbnikowi Gminy najpézniej do 10 pazdziernika 2018 roku.

§ 14.

W terminie do 6 listopada 2018 r. Skarbnik Gminy przeprowadzi analize przedtozonych
propozycji zadan, a takze prognozowanych kwot dochodéw whasnych, dotacji celowych na
realizacje zadan whasnych i zadai zleconych z zakresu administracii rzadowej i subwencji
ogolnej z budzetu pahstwa i przedstawi Wéjtowi Gminy ostateczng wielkosé dochodéw,
wstepnych kwot wydatkéw dla poszezegélnych dziatéw i rozdziatéw klasyfikacii budzetowej
dotyczgcych projektu budzetu Gminy Kotbaskowo na 2019 r.

§ 15.

Wojt Gminy weryfikuje zestawienia i wprowadza w nich ewentualne zmiany. Wszelkie Zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powoduja koniecznogé niezwloczne;j
aktualizacji planéw przez podlegle jednostki i referaty Urzedu gminy.

§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Maigorzoie Sehwars

Zalgcmniki:

Zatgcznik Nr 1- plan dochodéw,

Zatgcznik Nr 2- plan wydatkéw biezgcych

Zakgcznik Nr 3- plan zadan inwestycyjnych

Zakgeznik Nr 4~ dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadah zleconych
Zatgeznik Nr 5 — dotacje udzielane z budzetu jednostkom nalezacym do sektora finanséw
publicznych oraz jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
Zalgcznik Nr 6- plan wydatkéw na programy i projekty realizowane ze érodkéw UE
Zalgeznik Nr 7 — rachunki dochodéw jednostek oswiatowych.

Zakgcznik Nr 8 — plan finansowy instytucji kultury.

Zalgcznik Nr 9- plan finansowy zakladu budzetowego
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Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 73/2018
Waijta Gminy Kotbaskowo
zdnia 30 sterpnia 2018 r.

DBOCHODY WEDEUG ZRONDEL POWSTAWANIA

1.2 |Padatek od Srodkdw transportowych (5034)

1.3 |Podatek rolny i lesny (§5032,033)

L4 |Opfata targowa (§043)

L5 |Oplata skarbowa (§041)

L6 |Podatek od czynnosci cywilnoprawnych (§050)

17 |Podatek od spadkdw i darowizn (§036)

L8 [Wplywy z karty podatkowej (§035)

L% |Oplata komunikacyjna (§042, 5065}

110 |Oplata zo zezwolenia na sprzeda’ alkoholu (§048)
111 |Opfata eksploatacyjna {§046)

1.12 | Pozostafe optaty (§6040,049)

.13 |Réine optaty (§§061,062,063,064,066,067,068,069)

Pod. doch. a;;:»séb Jizycznych (§001)

Pod. doch. od 0séb prawnych (002}

Dochod k]

SprzedaZ mienia (5§077}

SprzedaZ skfadnikéw majgtkowych (§087)

Wplywy z przeksztafcenia prawa uiytkowania

wieczysteqo w prawo wiasnodci (§076}
ozostate dochody 2 majatk

Wplywy z oplat za .zarzqd,’:‘;éytko wanie, sfuzebnosci i

V.2
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci (5047, §055)
.2 [Dzieriawa, nafem, czynsz, leasing (§075)

Wtywy z dywidend (§074)

Pozostale odsetki (5092)

h wplat podatkdw | oph

Vil

Od nietermi)

I

Grzywny i kary plenigine {§5057,058}

V.2 |Wptywy z usfug (§083)

V!.a fnn hqq’y (5§094,096, 097, 098, 236, 291,295,)
5 ML Subwen dzetu pargiwa

VILl  |Subwencia oswiatowa (§292)

V.2 [Subwencia wyréwnawcza (§292)

Vi3

Subwencja rownowaigea (6292}




Vilh1.1.1

Dotacfe celowe na realizacje whasnych zadan biezgoych

Vin.1.1.2

Dotacje celowe na realizacie zadari biezgcych
wspdifinansowanych ze sradkdw UE

Viliz1

Dotacje celowe na realizdcje wiasnych zadar -

inwestycyinych

vill1.2.2

Dotacje celowe na realizacje 2adan inwestycyjnych

i

wspdmnansoquy;h Ze ;’rodkdw LUE
Dotacje celowe na zadanifa tlecon

Vilk.2.1

Daotacje celowe no realizacfe zleconych zadar bieigoych

viL2.2

Dotacje celowe na realizacie zleconych radai
inwestycyjnych

ViiL.3.1.1

Srodki na zadania wiasne bieigee pozyskane z innych
Zrodel

vil3.1.2

Frodet wspdifinansewane ze Srodkdw UE

Srodki na zadania wiasne bieigce pozyskane z innych

Cumias

rodki i zadonia wiasne. in

villL3.2.1

|innveh drddet (5628)
rodkf na zadania wiasne inwestycyjne pozyskane z

Innych Zrédet

Will8.2.2.

Srodki no zadania whasne inwestycyjne pozyskane z
innych #rddef wspdifinansowane ze Srodkdw UE

“-|DDCHODY RAZEM "




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 73/2018
Wéijta Gminy Kotbaskowo
zdnia 30 sierpnia 2018 r.

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH NA ROK 2018




S

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 73/2018
Widjta Gminy Kotbaskowo
zdnia 30 sierpnia 2018 .

PLAN WYDATKOW INWESTYCTYINYCH | MAJATKOWYCH NA ROK 2018
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.................................................................................. Zatgcznik Nr 7

| Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska do Zarzadzenia Nr 73/2018
Widjta Gminy Kotbaskoweo
z dnia 30 sierpnia 2018 .

PROJEKT PLANU DOCHODOW | WYDATKOW RACHUNKOW WEASNYCH JEDNOSTEK OSWIATOWYCH NA 2019 ROK

z tego:

80161| Szkoty podstawowe
1. SP Bedargowo
ey ]

zakup zywnosci { catering)

2. 8P Przeclaw

wptaty I

zakup zywnosci { catering)
80104} Przedszkola

1, ZPO Kotbaskowo
wplaty ‘

zakup zywnosci

80106] 1o |

1. PP Bedargowo

wptaty l

zakup zywnosci

2. PP Przeclaw

wplaty I

zakup zywnosci

80148] Stotéwki Szkolne
1 ZPO Kothaskowo

wpfaty

odseiki

zakup zywno&ci

80110| Gimnazjum
POBNCZI

wplaty

zakup 2ywnosci ( catering)
X Ogéteml '
Uzasadnienie do planu dochoddw:

data:

sporzadzit:



Zatgcznik Nr 8

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska do Zarzadzenia Nr 73/2018
Wijta Gminy Kolbaskowo
zdnia 30sierpnia 2018 r.

MEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTHUICH KULTURY NA 201

CEC

2.

PRZYCHODY OGOLEM

PRZYCHODY WHASNE z tego:

DOTACIA PODMIOTOWA

~, _/.

KOSZTY OGOLEM

A. Koszty pokryte dotacjg

B. Koszty pokryte przychodami wtasnymi

il

Stan naleznosci na poczgtek roku i koniec roku

Stan zobowigzan na poczatek i koniec roku

Uzasadnienie :
data:

sporzadzit:



Zatacznik Nr 9

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska do Zarzgdzenia Nr 73/2018
Wijta Gminy Kothaskowo
zdnia 30slerpnia 2018 1.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO ZAKtADU BUDZETOWEGO NA 2018 R,

. Rozdzi_at.

1. 2. 3, 4
I.STAN POCZATKOWY ( srodkdéw obrotowych)
il.PRZYCHODY OGOLEM

z tego:
1.
2.
ill. KOSZTY OGOLEM
Z tego:
1.
2.
3.
4.
IV. Stan koricowy { stan $rodkéw obrotowych)
V. Stan naleznosci na poczatek roku i koniec roku
VI. Stan zobowigzan na poczgtek i koniec roku

; Uzasadnienie :

data:
sporzgdzit:



