OGLOSZENIE O NABORZE NR 2/ZWiK/2020
Dyrektora Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji w Kothaskowie
z dnia 23.01.2020rr.

Dyrektor Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji w Kotbaskowie ogtasza nabér na stanowisko
ds. ksiegowosci

1. Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji w Kotbaskowie — samorzadowy zaktad budzetowy,
adres siedziby: Rosowek 16, 72-001 Kotbaskowo.

2. Okreslenie stanowiska:
Stanowisko ds. ksiegowosci.

3. Warunki pracy na stanowisku:
Petny etat, praca przy monitorze komputerowym,

4. Zakres zadan przewidziany na ww. stanowisku:
1) prowadzenie ewidencji ksiggowe]j w zakresie rozliczen z odbiorcami i dostawcami ustug;

2) rozliczanie Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

5. Niezbedne wymagania:
1) obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych

panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

2} w przypadku obcokrajowcéw, dokument potwierdzajacy znajomoéé jezyka polskiego,
ktérym zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 kwietnia 2009 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos$é jezyka polskiego przez
osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w sfuzbie
cywilnej, (Dz. U. Nr 64, poz. 539) jest:
- Certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadczajgcy zdany egzamin z jezyka
polskiego na poziomie srednim ogélhym lub zaawansowanym, wydany przez Paristwow3
Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego;
- dokument potwierdzajgcy ukonczenie studiow wyzszych prowadzonych w jezyku
polskim;
- sSwiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie oswiaty;
- Swiadectwo nabycia uprawniern do wykonywania zawodu ttumacza przysieglego
wydane przez Ministra Sprawiedliwosci;

3) peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe,

5) wyksztatcenie wyisze o kierunku: rachunkowogé, ekonomia,

6) co najmnie] 3 letnie doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci,

7) umiejetnosd biegtej obstugi komputera — znajomosé MS Office.

6. Wymagania dodatkowe: ‘
1) znajomo$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci oraz aktéw wykonawczych do ustawy,




2) umigjetnos$¢ wspotpracy w zespole, cechy analitycznego mysdlenia, otwartos¢ na nowe
obowigzki, efektywnosé i szybkosé realizacji powierzonych zadan,

3) wysoka kultura osobista,

4) doswiadczenie w pracy z klientem/kontrahentem,

5) prawo jazdy kat. B.

7. Wymagane dokumenty:

1} zyciorys - curriculum vitae — podpisany odrecznie,

2} oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa kraju nalezgcego do Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw,
ktérym na podstawie umdw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,
4} oswiadczenie podpisane przez kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych, '

5} oswiadczenie podpisane przez kandydata o niekaralnosci za przestepstwo umysine
écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) oswiadczenie podpisane przez kandydata o stanie zdrowia potwierdzajace brak
przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku,

7} oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych dalej: RODO).

8. Informacja dotyczaca zatrudnienia w Zaktadzie osdb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Zakladzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane  dokumenty  aplikacyjne  mozna  przesytaé na  adres  e-mail:
sekretariat@zwik.kolbaskowo.pl lub sktadaé w sekretariacie Zaktadu Wodociggéw
i Kanalizacji w Kotbaskowie pok. 49 w godz. od 7.30 do 15.30 lub przestaé na adres Zakfadu:
Rosowek 16; 72-001 Kotbaskowo, w terminie do dnia 21.02.2020r.

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang telefonicznie lub drogg e-mail
powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

tnformacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informagji Publicznej
(http://bip.zwik.kolbaskowo.pl/} oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zaktadu.
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INFORMACIA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych [ w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE [ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych dalej; RODO) Zaktad
Wodociagdw i Kanalizacji w Kotbaskowie informuje:

1.

W

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Wodociagdw i Kanalizacji w Kotbaskowie z siedziba:
Roséwek 16, 72-001 Kotbaskowo. Z administratorem danych moina sie skontaktowad poprzez adres e-mail:
sekretariat@zwik.kolbaskowo.pl lub telefonicznie pod numerem 91312 49 20 lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z kt6rym mozna sie skontaktowaé poprzez email:
iodo_kolbaskowo@wp.pl lub pisemnie na adres stedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowaé, w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych araz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane dla celow przeprowadzenia i rozstrzygniecia procesu naboru na wolne
stanowisko.

Kategorie danych osobowych w postaci: imie i nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe, wyksztatcenie,
kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowej pracy, karalnoéé, sg przetwarzane na podstawie art.6 ust. 1 lit. c)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdine rozporzadzenie o ochronie danych dalej: RODQ), (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr
119) w zwigzku z art. 221§ 1 Kodeksu Pracy oraz art. 6 ustewy o pracownikach samorzadowych, a pozostate dane
jezeli zostang zamieszczone w dokumentacji aplikacyjnej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) ww. rozporzgdzenia czyli
zgody.

Do czasu wybrania pracownika [ zawarcia umowy o prace, dane nie beda udostepniane podmiotom zewnetrznym.
Dane w postaci imienia i nazwiska oraz miejsca zamieszkania po zakonczeniu procesu rekrutacji ze wzgledu na
tigzgcym na administratorze obowigzku prawnym zostang opublikowane na stronie BIP administratora.

Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaly profilowaniu oraz nie zostang
przekazane do panstw trzecich.

Dane bedg przechowywane przez okres szeéciu miesiecy po zakoniczeniu procesu rekrutacyjnego.

Podanie danych w zakresie wynikajgcym z Kodeksu pracy oraz ustawy o pracownikach samorzadowych jest
ohowigzkowe, pozostate dane przetwarzamy za Pani/Pana zgods.

. Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych, ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa.

prawo wycofania zgody w odniesieniu do danych innych niz wymienione w art. 222§ 1 Kodeksu Pracy oraz ustawy
o pracownikach samorzgdowych.
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